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Objetivo


Exportar una ficha de tiempo y materiales creada en la herramienta Fichas de tiempo y materiales como PDF.



Fondo


La función de exportación de la herramienta Fichas de T&M le permite exportar una lista de todos las fichas del proyecto o también puede exportar un ticket individual.



Aspectos a tener en cuenta


	Permisos de usuario requeridos:

    	Permisos de nivel de "Solo lectura" o superior en la herramienta Fichas de T&M del proyecto.


    




Requisitos previos


	Crear una ficha de T&M




Pasos


Hay dos formas de exportar fichas de T&M como archivos PDF:


	Exportar una ficha de tiempo y materiales desde la vista de lista
 O
	Exportar un ticket de T&M de la vista Detalles



Exportar una ficha de T&M desde la vista de lista


	Navegue hasta la herramienta Fichas de T&Mdel proyecto.
	Para exportar una ficha de tiempo y materiales desde la vista de lista, haga clic en el icono Exportar PDF  debajo de la columna "PDF" de la ficha que desea exportar.
 
 Esto descarga una copia en PDF de la ficha en la ubicación de descarga de su navegador web.




Exportar un ticket de T&M de la vista Detalles


	Navegue hasta la herramienta Fichas de T&Mdel proyecto.
	Busque la ficha que desea exportar.
	Haga clic en el botón Ver  de esa ficha.
	Haga clic en Exportar y elija PDF en el menú desplegable.
 
 Esto abre una copia en PDF de la ficha en una nueva pestaña del navegador.
	Haga clic en el botón Descargar. 
 Esto descargará una copia en PDF de la ficha en la ubicación de descarga del navegador web.   
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